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Formations 2009 
 Fiche d’information 

 
 

Valorisation d’un fonds ancien : 
organisation d’une manifestation culturelle 

FA5 

 
 

Objectifs :  
Savoir mettre en valeur, par le biais de rencontres, colloques ou expositions, le fonds patrimonial 
d’une bibliothèque. (Outils de gestion et conseils pratiques.) 

 
Programme  
 
A. CONCEPTION & PREPARATION 

- concevoir le projet et en élaborer un discours pertinent 
- choisir l’équipe  
- rédiger les documents (budget, calendriers, etc.)  
- définir les partenaires extérieurs… 

 
B. REALISATION 

- évaluer les conditions matérielles d’accueil, en donner les 
prescriptions techniques et les sécuriser 
- prévoir une éventuelle itinérance de la manifestation 
- élaborer la signalétique 
- installer le lieu d’accueil (rencontres, expositions, etc.)… 

 
C. COMMUNICATION & PROMOTION 

- rédiger et organiser l’ensemble de la communication (dossiers 
de presse, conférence de presse, affiches, cartons d’invitation, 
etc.) 
- élaborer et planifier la médiation (plan média) 
- coordonner les publications liées à l’événement 
- assurer l’accueil des visiteurs et des intervenants 
 

Et tous ces petits détails auxquels on ne penserait pas… 
 
 

Vous êtes invités à apporter des exemples de supports 
promotionnel  pouvant servir de base de discussion. s

 
 
Intervenant   
 

Emmanuelle Benzieng, bibliothécaire, attachée culturelle 
 

Dates :  
le 11 juin 2009 

 
Durée :  

1 jour 
 
Public concerné :  

Personnels de bibliothèques, 
archives, etc…, débutants 
dans l'organisation 
d'évènements.  

 
Effectif maximum:  

10 
 
Lieu :  

CCL - 18 rue de la Calade 
13200 Arles 

 
Horaires :  

9h/12h - 14h/17h 
 
Prix :  

200 € 
Stage gratuit pour le personnel 
des bibliothèques, des archives et 
des musées de la région PACA 
(adhésion au CCL obligatoire, 
25€ par personne et par an). 
 
 

 
 

Pour vous inscrire, vous pouvez  

- renseigner le volet inscription au verso et le retourner par courrier ou par fax 

- renseigner le formulaire en ligne, en précisant s'il s'agit d'une demande de renseignement, 
préinscription, ou inscription ferme. 

Un accusé de réception de candidature vous sera envoyé. 
L'inscription sera définitive lorsque l'effectif minimum du stage sera atteint,  
Pour les inscriptions hors institution, merci de joindre un chèque d’arrhes de 75 € pour que 
votre inscription soit enregistrée. 

 
 

Inscription au verso  →  

http://www.ccl-fr.org/
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Formations 2009 
 Fiche d’inscription 

 
 

Valorisation d’un fonds ancien :  
organisation d’une manifestation culturelle  

FA5 

Lieu : 18 rue de la Calade - Arles Horaires : 9h/12h - 14h/17h Date : le 11 juin 2009 Durée : 1 jour 
Prix : 200 € (frais d’adhésion compris)  
Stage gratuit pour le personnel des bibliothèques, des archives et des musées de la région PACA, sous 
réserve d’adhésion à l’association CCL (25 €), nominative et valable pour l’année civile 

 

VOS COORDONNEES 
Nom : ………….……………………………………………. Prénom : ………………………………...…………....... 

Fonction : ………….……………………………………………………………………………………………………… 
 

Coordonnées professionnelles :  

Établissement : ……………………………………………………………………………………………………............ 

Adresse : ………………………………………………………………………………………………………………....... 

............................................................................................................................................................ …...... 

C.P. : ……………………. Ville : ……………………………………………………………………………………....... 

Tel : ……………………...Fax : ……………………... e mail : …………………………………………………...... 
 

Service de prise en charge (pour l'envoi des conventions et factures) : 
…………………………………………………………………………………………………………………………....... 

Interlocuteur : …………………………………………………………………………………………………………..... 

Adresse : ……………………………………………………………………….………………………………………...... 

C.P. : ……………………. Ville : …………………………………………….………………………………………...... 

Tel : ……………………...Fax : ……………………... e mail : …………………………………………………...... 
 

Coordonnées personnelles  
(pour l'envoi des convocations / pour vous joindre en cas de modification de dernière minute) :  

Adresse : ………………………………………………………………………………………………………………....... 

............................................................................................................................................................ …...... 

C.P. : ……………………. Ville : ……………………………………………………………………………………....... 

Tel : ……………………...Fax : ……………………... e mail : …………………………………………………...... 
 

Pour nous permettre de mieux répondre à vos attentes, merci de préciser votre motivation : 

………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

Un accusé de réception de candidature vous sera envoyé. 
L'inscription sera définitive lorsque l'effectif minimum du stage sera atteint,  
Pour les inscriptions hors institution, merci de joindre un chèque d’arrhes de 75 € pour que votre inscription 
soit enregistrée. 

http://www.ccl-fr.org/
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